e-mail Einstellungen fiir POP3 / IMAP Konten
Outlook 2019

Um ein E-mail Konto anzulegen, gehen Sie bitte wie folgt vor. (Beispiel Outlook 2019):
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Offnen Sie bitte die Systemsteuerung, indem Sie links unten in das Suchfeld

,Systemsteuerung” eingeben:

Alle Apps Dokumente

Einstellungen

Héchste Ubereinstimmung

Systemsteuerung
App

Apps
‘I System Configuration >
& Systeminformationen >

Web durchsuchen
L system - Webergebnisse anzeigen >
Dokumente (2+)

Einstellungen (7+)

ﬂ £ system|

AnschlieBend 6ffnet sich ein Fester, gehen Sie bitte nach links oben zu ,,Anzeige” und klicken

-

auf ,Kategorie” und wahlen

[E3 Systemsteuerung

v 1 » Systemsteuerung

Einstellungen des Computers anpassen

System und Sicherheit

Status des Computers uberprafen
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Netzwerk und Internet

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

7 Hardware und Sound
Gerate und Drucker anzeigen
Geréit hinzuftigen
Haufig verwendete Mobilitatseinstellungen andern

Programme
Programm deinstallieren

Web
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Systemsteuerung
App
O Offnen
A4
Recent
D Netzwerk- und Freigabecenter
3 gystem

Programme und Features

B

Mail (Microsoft Outlook 2016)

Energieoptionen

B

Geréte und Drucker

B

Kontotyp &ndern

5

Benutzerkonten entfernen
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Anzgfge: Kategorie

® Kategorie

Benutzerkonten GrofeSymbole

Kl Symbol
GKomolyu andern SIS

Darstellung und Anpassung

Zeit und Region

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat &ndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

=> In diesem Beispiel werden wir die Einstellungen (iber die Systemsteuerung durchfiihren.
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e Nun sehen Sie mehrere kleine Symbole, wahlen Sie bitte ,,Mail“ aus

Alle Systemsteuerungselemente

« v 1 > Systemsteuerung > Alle Systemsteuerungselemente

Einstellungen des Computers anpassen

& Anmeldeinformationsverwaltung
2 Benutzerkonten
@ Dateiversionsverlauf
Explorer-Optionen
= Gerdte und Drucker
e Internetoptionen
= Maus
['.}' Programme und Features
A Schriftarten
) Sound
frg Standardprogramme
Taskleiste und Navigation
Verwaltung

%= Windows To Go

@ Arbeitsordner
'& BitLocker-Laufwerkverschliisselung
7 Datum und Uhrzeit
ﬁ! Farbverwaltung
A Gerste-Manager
| £ Java (32-Bit)
ﬂ_’ Netzwerk- und Freigabecenter
I ] Region
‘?’ Sicherheit und Wartung
SE Speicherplitze
@ Synchronisierungscenter
< Tastatur
&® Wiederherstellung

1'# Windows-Mobilitatscenter

- O

v O

Anzeige: Kleine Symbole ~

ilg Automatische Wiedergabe

@ Center fir erleichterte Bedienung
‘® tnergieoptionen

Flash Player (32-Bit)

& Indizierungsoptionen

{J Mail (Microsoft Outlook 2016)

[ Problembehandiung

’!b RemoteApp- und Desktopverbindun...
“j Sichern und Wiederherstellen (Wind...
] Spracherkennung

B System

&# Telefon und Modem

‘ Windows Defender Firewall

e  Gehen Sie bitte auf ,,E-Mail-Konten”
@ Mail-Setup - Outlook X

E-Mail-Konten

3 E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten, <

E-Mail-Konten... >

Datendateien
& Andern Sie die Einstellungen fur die Dateien, .
ﬁ}é die Outlook zum Speichern von E-Mail und LT
Dokumenten verwendet.
Profile
Mehrere Profile far E-Mail-Konten und . ;
f
Q Datendateien einrichten. Normalerweise wird dedecleiin, il
nur eines benotigt.
SchlieBen

e Falls Sie noch kein E-Mail-Konto eingerichtet haben wird sich folgendes Fenster 6ffnen,
klicken Sie bitte auf , hinzufligen, siehe unten”

X

2O Systemsteuerung durchsuchen



T E-Mail e

Allgemein

Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

']
T

e
Lo

Entfernen Eigenschaften | Kopieren...

Eeim 5tart von Microsoft Cutlook dieses Profil verwenden:
l:::l Zu verwendendes Profil bestatigen

(®) Immer dieses Profil verwenden

Abbrechen | [Ubernehmen

Geben Sie im nachsten Schritt einen Profilnamen ein zB: Outlook
Klicken Sie dann auf ,,OK“

D £-Mail X |
B

Allgemein

Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

® Neues Profil >
b
d,:} Meues Profil erstellen oK
Profi . Abbrechen
(— ,
Hinzufdgen...| | Entfernen | Eigenschaften | Kopieren...

Eeim Start von Microsoft Qutlook dieses Profil verwenden:
O Zu verwendendes Profil bestatigen

@ Immer dieses Profil verwenden

oK Abbrechen | |Uberneshmen



e AnschlieRend sollte sich ein Fenster 6ffnen, dort wahlen Sie bitte ,,Manuelle Konfiguration
oder zusatzliche Servertypen” aus und klicken auf weiter

[ Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

(® Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zuriick Abbrechen Hilfe

e Im nachsten Schritt wahlen Sie bitte ,POP oder IMAP“ aus und klicken auf weiter
[} Konto hinzufiigen

Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

() Office 365

Automatische Einrichtung fir Office 365-Konten

®) POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fiir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

() Exchange ActiveSync

Erweiterte Einrichtung fiir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen Hilfe




e Waihlen Sie als nachsten Schritt bitte ,,POP oder IMAP aus und klicken auf , weiter”

e Jetzt kommen die E-Mail Einstellungen:

e |hr Name: Bitte geben Sie hier eine Bezeichnung der E-Mail-Adresse an
z.B.: Vorname Nachname
Sie kdnnen aber auch einfach die E-Mail-Adresse eintragen, wie in unserem Beispiel

o E-mail Adresse: Hier tragen Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein, z.B.: sendmail@mail.casc-
hosting.net

e Kontotyp: Bitte wahlen Sie hier zwischen IMAP oder POP aus
Wir empfehlen Ihnen IMAP, denn bei diesem Typ werden all lhre E-Mails auf den Mail-Server
gespeichert, wahrend bei POP die Mails nur auf lhrem Rechner abgesichert werden.

e Posteingangsserver: Tragen Sie dort bitte lhren Posteingangsserver ein, diesen teilt Ihnen lhr
E-Mail Provider mit
Wenn Sie lhre Adresse von uns ,,CASC — full service agentur GmbH” bekommen haben, dann
lautet dieser Posteingangsserver: mail.casc-hosting.net

e Postausgangsserver: Tragen Sie dort bitte Ihren Postausgangsserver ein, diesen teilt lhnen
Ihr E-Mail Provider mit
Wenn Sie lhre Adresse von uns ,,CASC — full service agentur GmbH” bekommen haben, dann
lautet dieser Postausgangsserver: mail.casc-hosting.net

e Benutzername: Tragen Sie dort bitte ebenfalls Ihre E-Mail-Adresse ein

e Kennwort: hier tragen Sie das Ihnen mitgeteilt Passwort ein

e Bitte klicken Sie dann auf ,Weitere Einstellungen”

(B Konto hinzufiigen X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
lhr Name: sendmail@casc-hasting.net Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

. sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: sendmail@casc-hosting.net
Serverinformationen Kontoeinstellungen testen
Kontotyp: IMAP ~

. Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter'
Posteingangsserver: mail.casc-hosting.net automatisch testen

Postausgangsserver (SMTP). | mail.casc-hosting.net

Anmeldeinformationen

Benutzername: sendmail@casc-hosting.net

Kennwaort: W

E-Mail im Offlinemodus:  Alle

[] Kennwart speichern

[ ]Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Weitere Einstellungen

= Trriirk I WAiaitor = I Ahbhrarbhon UWilfa


mailto:sendmail@mail.casc-hosting.net
mailto:sendmail@mail.casc-hosting.net

e Als nachstes wahlen Sie im Reiter ,Postausgangsserver” aus und setzten den Hacken bei ,,Der
Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung”

(B Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein( Postausgangsserver) Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
(@ Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() anmelden mit

Kennwort speichern

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

() vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

Ok Abbrechen

e Des Weiteren gehen Sie bitte auf ,Erweitert”

Wenn Sie als Kontotyp ,,IMAP” ausgewahlt haben geben Sie bitte folgendes ein, siehe Bild
unten:

e Verschliisselungsmethode: Fiir den Posteingangsserver verwenden wir die sichere

Verschlisselung mittels SSL/TLS und den Port 993

e Verschliisselungsmethode: Fiir den Postausgangsserver verwenden wir die sichere
Verschliisselung mittels STARTTLS und den Port 587



B} Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): @ Standard verwenden

Verwenden Sie den falgenden

. S5L/TLS o
verschlisselten Verbindungstyp: bl
Postausgangsserver (SMTP) (| 387
WVerwenden Sie den folgenden STARTTLS -

verschlisselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz @ Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

[ ]keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente

[ ]Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Ldschen markierte Elemente werden endgiiltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

[] Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

Ok Abbrechen

e Wenn Sie jedoch bei Kontotyp ,,POP“ gewahlt heben, dann gehen Sie bitte wie folgt vor,
siehe Bild unten:

e Verschliisselungsmethode: Fiir den Posteingangsserver verwenden wir die sichere
Verschlisselung mittels SSL/TLS und den Port 995

e Verschliisselungsmethode: Fir den Postausgangsserver verwenden wir die sichere
Verschlisselung mittels STARTTLS und den Port 587



,:ID Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): (| 995 Standard verwenden

" erver erfordert eine verschliisselte Verbindung (SSL/TLS)

Postausgangsserver (SMTP): (| 387

Verwenden Sie den folgenden
verschliisselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz @ Lang 1 Minute

Ubermittlung
Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
[w]vom Server nach |14 % Tagen entfernen

|:|Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente" entfernt

Ok Abbrechen

e Nun kdnnen wir den Einrichtungsprozess beenden:

J Konto andern

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

—
< Zuriick Fertig stellen ' Hilfe
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e Zu guter Letzt 6ffnen Sie bitte das Outlook Programm:

Alle Apps Dokumente Einstellungen

Web Mehr +

Héchste Ubereinstimmung
m Outlook
App
Web durchsuchen
L outlook - Webergebnisse anzeigen

Ordner

« OQutlook-Dateien
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Outlook
App

> O Offnen
= MNeue E-Mail-Nachricht
T Neuer Termin
B Neue Besprechung
] Neuer Kontakt

7 Neue Aufgabe
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