Office365 E-Mail Einrichtung in Outlook

Bitte gehen Sie auf die Suchleiste links unten bzw. klicken Sie auf das Windows Symbol und tippen
Outlook ein, anschlieRend 6ffnen Sie das Programm:
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Willkommen bei Microsoft Outlook 2016 s

Willkommen bei Qutlook 2016

Outlook hilft Ihnen als Ihr persénlicher Assistent bei der Organisation lhres Lebens
mit leistungsstarken Tools flir E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben.

Los geht's. Mit den ndchsten Schritten fligen Sie lThr E-Mail-Konto hinzu.

< Zuridck q Weiter > ) |Abbrechen

Kenfiguration des Microsoft Outlook-Kontos

E-Mail-Konto hinzufiigen

Mit Outlook kdnnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server lhrer Organisation oder
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 265, Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
ActiveSync-Konten,

Machten Sie Outlook einrichten, um gine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

®la
(O Mein

< Zurlick (“ Weiter > D| Abbrechen




Geben Sie nun Ihren Namen ein, Ihre Email Adresse und lhr dazugehdoriges Kennwort:

Kento hinzufigen

Konto automatisch einrichten
QOutlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

Ihr Name: @alischnig@casc.at)

Eeispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: @malischnig@casc.aD

Eeispiel: heike@contoso.com

Kennwort:

Kennwort erneut eingeben:

das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen
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Nun 6ffnet sich ein Microsoft Feld, dort bitte erneut lhr E-Mail Kennwort eingeben und auf Anmelden
kilcken:

B® Microsoft

“ constantin.malischnig@casc.at

Kennwort eingeben
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Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Mutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies




Wenn Sie auf , Fertig stellen” klicken haben Sie den Einrichtungsprozess beendet:

Konto hinzufiigen

Nach Thren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Cutlook schlieBt die Konfiguration |hres Kontos ab, Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
W Metzwerkverbindung herstellen
sl Mach constantin.malischnig@ casc.at-Einstellungen suchen

. Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Glickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[Jkontoeinstellungen dndern Weiteres Konto hinzufagen...
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Zusditzliche Office365 E-Mail-Adresse in Outlook
einbinden

Offnen Sie Outlook, gehen Sie links nach oben und klicken auf , Datei“:

Senden/Empfangen Ordner
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constantin.malischnig@casc.at

Kontoinformationen

Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen far dieses Konto
oder Einrichten weiterer Verbindungen.

Zugriff auf dieses Konto im Internet.
https://outlook.office365.com/...c.at/

Andern

Automatische Antworten (AuBer Haus)

Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere Gber lhre
Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-
Machrichten nicht antworten kénnen.

Postfach aufraumen

Verwalten der GraBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners
"Gelaschte Elemente” und Archivierung.

47 8 GB frei von 49,5 GB

Regeln und Benachrichtigungen

Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
eingehende E-Mail-Machrichten organisieren und
Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,
gedndert oder entfernt werden.

Add-Ins verwalten
Web-Add-Ins fir Outlook verwalten und kaufen.



Geben Sie nun Ihren Namen ein, Ihre Email Adresse und lhr dazugehoriges Kennwort:

Konto hinzufagen X

Konto automatisch einrichten
Outlook kann IThre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

Ihr Name: .—:;j:;_’cén?ta?ﬁin.malischnig@tasc.at

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: = ::Eonsta ntin.mal'i's'ch;i;@ casc.at
Beispiel: heike@contoso.com

- S

Kennwort: T arRa R AR AR

Kennwort erneut eingeb
Geben Sie das Kennwort &in; das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

() Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen
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Nun 6ffnet sich ein Microsoft Feld, dort bitte erneut lhr E-Mail Kennwort eingeben und auf Anmelden
kilcken:

= Microsoft

& constantin.malischnig@casc.at

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

§ Anmelden |
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Wenn Sie auf ,Fertig stellen” klicken haben Sie den Einrichtungsprozess beendet:

Konto hinzufigen

Nach Thren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Outlook schlieft die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.

" Netzwerkverbindung herstellen
+  Nach constantin.malischnig@casc.at-Einstellungen suchen
" Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Gluckwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[Jkontoeinstellungen andern | Weiteres Konto hinzuftgen...
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